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Werkproces P2-K2-W1 Voert coördinerende taken uit

Opdracht Voer gedurende een afgesproken periode een variëteit aan coördinerende taken uit binnen de
organisatie, zoals: zorg dragen voor randvoorwaarden, prioriteiten stellen, coördineren van
werkzaamheden van collega’s en/of vrijwilligers, functioneren van collega’s bespreekbaar
maken, het geven van werkbegeleiding.
Deze taken voer je uit volgens een vooraf opgesteld plan.
In de samenwerking met collega’s heb je een aansturende rol.

Schrijf daarnaast een verantwoordingsverslag waarin je verantwoording aflegt over de
kwaliteit, continuïteit en eenduidigheid van de dienstverlening.
Neem hier in op:
* de situatie(s), waarin je de coördinerende taken hebt uitgevoerd (kort)
* de taken die je hiervoor hebt uitgevoerd (kort)
* een overzicht van de keuzes, die je bij deze taken hebt gemaakt
* een onderbouwing van iedere keuze vanuit:
   - vakkennis van de beleidscyclus: onderdelen, stappen en betrokken actoren
   - de visie van de organisatie in relatie tot je eigen visie en ervaringen.

Resultaat De gespecialiseerd pedagogisch medewerker heeft ondersteuning en begeleiding van
kinderen (en ouders) zodanig georganiseerd en gecoördineerd dat de kwaliteit, continuïteit en
eenduidigheid van de dienstverlening gewaarborgd zijn.

Beoordelings-
vorm

● Gedragsobservatie
● Verantwoordingsverslag

Bewijsstukken ● Volledig ingevuld en ondertekend beoordelingsformulier (Examinator)
● Verantwoordingsverslag
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Beoordelingsformulier werkproces

nummer P2-K2-W1 titel Voert coördinerende taken uit

Beoordelingsvorm Criteria Beoordeling

O V G

Gedragsobservatie Handelt volgens vooraf opgesteld plan

Zorgt voor de verdeling van werkzaamheden onder
collega’s

Geeft prioriteiten aan binnen de werkzaamheden

Deelt proactief haar kennis en ervaringen met collega’s

Geeft heldere en relevante informatie/instructies aan
collega’s

Geeft constructieve feedback aan collega’s

Geeft leiding aan collega’s en ziet erop toe dat de
gevraagde taken worden uitgevoerd

Toont waardering voor de ideeën en bijdragen van de
medewerkers

Gaat secuur en integer om met privacygegevens van het
kind en zijn ouders

Onderbouwing van de beoordeling met voorbeelden die in verband staan met de beoordelingscriteria
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Beoordelingsvorm Criteria Beoordeling

O V G

Verantwoordingsverslag Onderbouwt de gemaakte keuzes vanuit haar eigen visie
in relatie tot de visie van de organisatie

Verantwoordt hoe zij de voortgang van de
werkzaamheden heeft bewaakt

Verantwoordt hoe de kwaliteit van de dienstverlening
gewaarborgd is

Verantwoordt hoe de continuïteit en eenduidigheid van de
dienstverlening gewaarborgd zijn

Onderbouwt de gemaakte keuzes vanuit haar kennis van
de beleidscyclus: onderdelen, stappen en betrokken
actoren

Onderbouwing van de beoordeling met voorbeelden die in verband staan met de beoordelingscriteria

Totaal aantal punten WP alleen optellen als er geen onvoldoende is
score: onvoldoende: 0 punten, voldoende: 1 punt, goed: 2 punten.
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Cesuur en normering

Cesuur: Alle beoordelingen zijn voldoende.

Normering: Goed: ≥ 22 punten

  Voldoende: Alle (clusters van) criteria zijn met minimaal voldoende beoordeeld

  Onvoldoende: Ten minste één van de (clusters van) criteria is met onvoldoende beoordeeld

Beoordeling: P2-K2-W1 Voert coördinerende taken uit

  Dit werkproces is beoordeeld met:
☐ goed ☐ voldoende ☐ onvoldoende

Examinator

Examinator 1 Examinator 2

Naam examinator:    

Functie:    

Organisatie:    

Datum:    

Handtekening:    

  ❍ Beroepspraktijk ❍ Opleiding ❍ Beroepspraktijk ❍ Opleiding

Naam examenkandidaat: - 

Email examenkandidaat:  
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Bijlage 1 Controlelijst bewijsstukken

Kerntaak: Organiseren van de werkzaamheden

Werkproces: P2-K2-W1 Voert coördinerende taken uit

Bewijsstuk examenkandidaat
(voor gezien)

examinator
(voor gezien)

Volledig ingevuld en ondertekend beoordelingsformulier
(Examinator)

   

Verantwoordingsverslag    Inkijkexemplaar




